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Dakovo, 18.013.2019.
Broj: 85 -2019.

CLANOVIMA ODBORA | NADZORNOG QODBORA
-  Svima -

Temeljem &lanka 28. | 33. Statuta Gradskog drustva Crvenog kriZa Dakovo sazivam 14.
Sjednicu Odbora GDCK Dakovo za 25.03.2019. godine /ponedjeljak / sa poetkom u 13,00 |
sati u prostorijama Gradskog drustva Crvenog krifa Bakovo.

Za sjednicu predlatem slijededi:

DNEVNI RED:

Usvajanje zapisnika sa 13. Sjednice Odbora odriane 30.01.2019. godine.

Kratka informacija o rada GDCK Bakovo izmedu dviju sjednica Odbora GDCK Dakovo.
Izvieite o radu GDCK Bakovo za 2018. Godinu.

Financijsko izvjeste GDCK Bakovo za 2018..

Donodenje Upute o postupku jednostavne nabave | Procedura stvaran|a ugovorenih |
obaveza, nabave robe, radova i usluga, zaprimanje | provjere rauna te placanja po |
rafunima.
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LAPISNIK

s 14. sjednice Ddbora Gradskog drudtva Crvenog krila Dakovo odriane 25.03.2019. godine 3
pofetkom u 13,00 sati u prostorijama GDCK Bakovo.

Prisutni lanovi Odbora: Rener Josip, Mate Knelevid, Nada Denil, Josip BariSid | Marinko Kowval.
Dpravdano odsutnic dr Dejan HIl | Terezija Jakobowié - sprijelen! radnim obaverama.

Prisutni &lanovi Nadzormog Odbora: Branka Tomljanovié | ivan Spoljar. Branka Barna — isprifala se
rhog privatnih obaveza.

Sjednici je prisustvovao i ravnatelj GDCK Dakovo Buro Brataljenovid.

Predsjednik je pordravio swve prisutne Eanove Odbora | Nadrormog odbora GDCK Dakovo, te
konstatirao da imamo kvalitetnu vedinu za donolenje pravovaljanih odluka Odbora. Naglasivil da su
materijal za sjednicu dobili svi Elanovi sa prediofenim dnevnim redom, te pita dali ima prijedloga za
dopunu ili izmjenu dnevnog reda . Kako nije bilo prijedioga za dopunu lli promjenu dngwnog reda isti
je dao na usvajanje, te je jednoglasno usvojen od strane prisutnih Jdanova Odbora

DNEVNI RED:

Uswajanje zapisnika sa 13. sjednice Odbora odriane 30.01.2019. godine.

Kratka informacija o radu GDCX Bakovo irmedu dviju sjednica Ddbora.

lzvjedce o radu GDCK Bakovo za 2018. godinu.

Financijsko izvielie GDCK Dakovo Za 2018, godinu,

Donofenje Upute o postupku jednostawne nabave | procedura stvaranja ugovorenih
obavera, nabave roba, radova | usluga, raprimanje | provjere rafuna te platanja po
rafunima.

6. Razlidito.
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Ad.1. Zapisnik sa 13. sjednice Odbora odriane 30.01.2019. godine jednoglasno pribvaden.
Ad.2. Kratka informacija o radu GDCK Dakovo izmedu dviju sjednica Odbora = pisani materijal je
pribvaten odnosno uzet na manje | Aktivnosti na ddk-a, Zavrietak Il ciklusa podjele prehrambenih
paketa iz programa FEAD-a, Majstorski ispit za Lipar Stjepana, Realiziran program mijerenja tlaka |
§etera u sklopu projekta FEAD-a, Odriano medu Skolsko natjecanje iz p.p., produlen ugovor u javnim
radovima { Serbediit i Lucit), Zavrieni radovi oko elektroinstalacija u GDCK Bakovo.
Ad.3. Predsjednik je otvorio raspravu o lzvjestu o radu GDCK Dakovo za 2018. godinu, te naglasio da
je izvjedée serpno oplisalo aktivnosti koje smo provodili u 2018. godini, te se osvrnuo na rad miladih
jer u tom podrufju djelovanja imamo pad aktivhosti o kojim ée se trebati povesti rafuna na vedem i
boljem angaimanu miadefi i Kluba mladih - jer sadadnji rad ne zadovoljava nada ofekivanja | ugled
koji imamo unutar HCK. Isto tako je naglasio da smo u 2018. godini imali dugotrajna bolovanja prvo
ravnatelja, a onda | njegovog zamjenika - 10 se nije rnatajnije odrazilo na rad | aktivnosti GDCK
Pakovo. Mitlim da molemo biti u konalnici zadovoljni sa postignutim rerultatima rada v 2018.
ini,
!Ir::n nije bilo prijavijenih za raspravu, predsjednik je dao na usvajanje izvjeSéa o radu 7a 2018. g. 5
tim da ¢e Skupitini prediofiti da pribvati izviedde u cijelostl, izvjeS{e o radu za 2018. godinu
jednoglasno je usvojéno od strane fanova Odbora GDCK Bakovo.
Ad.4. Predsjednik — u materijalima ste dobili | Financijsko izvjedte za 2018. godinu, o istom je
raspravijao | Nadzorni Odbor koji je imao neposredno prije ove sjednice svoju sjednicu - te je
prihvatio Financijsko izvjelée ra 2018. g | predlofio Odboru i Skupitini da isto pribvati. Vidljivo je da
smo ostvarili prihode od 1.602.367,00 kn dok su nam rashodi bili 1.519.411,00 kn, te ostvarili vilak
prihoda od 82.956,00 kn. U konafnici sa prenesenim vitkom iz prethodnih rezdoblja od 258.953,00
kn | ostwarenim vigkom u 201E. godini na raspolaganju imamo u narednom periodu vitak prinods od
381.909,00 kuna. Za vidak prihoda predlafem da se koristi za redovnu djelatnost GDCKE Dakovo, te za



radove na obnovi stepeniine ograde, uredenju stepeniita, lifenje prostorija | kupovanje potrebne
opreme za rad GDCK Bakovo kako u radnoj zajednici tako i u kuhinji.

Kako nije bilo prijavijenih za raspravu, predsjednik je Financijsko izvjeite dao na usvajanje, te je
jednoglasno prihvaceno od strane prisutnih élanova Odbora, uz napomenu da se Skupdtini predlodi
da isto pribvati Financijsko izvjeide za 2018. godinu.

Ad.5. Ravnatelj je Elanove Odbora | NO upoznao sa potrebom uskiadivanja akata koje imamo vezano
uz Zakon o javnoj nabavl, te smo u materijalima dostavili novo izradeni akt : Upute o postupku
jednostayne nabave | akt o Proceduri stvaranja ugovorenih obaveza, nabave roba, radova i usluga,
zaprimanje | provjere rafuna te placanja po raunima. Mi se u cijelosti pridriavama svih ovih radnji iz
oba akta, & tim da sva odluéivanja vezano 1a vece iznose od 10.000,00 kn odiuku donosi Odbor , a
ostale ugovorene obaveze do tog iznosa samo se [rvijesti Odbor kako bi imali saznanja o svim
transakcijama ili ugovorenim obvezama. Ovi akti su uskladeni sa aktima Drustva Crvenog krita
Osjetko-baranjske lupanije , tako da smo po mom sudu cbubvatili sve radnje koje su potrebne u
poitivanju zakonskih propisa.

Kako nije bilo pitanja | prijedioga, predsjednik j@¢ gore navedene akte dao na usvajanje , te su
jednoglasno prihvadeni od strane prisutnih Janova Odbora.

Ad.6. Kako nije bilo pitanja i prijedioga, predsjednik je posjetio sve prisutne da u tetvrtak 28.03.2019,
godine imamao u 18,00 sati sjednicu Skupitine , te ih zamolio da se odazovu pozivu za sjednicu. Time
je zakljufio danainju sjednicu Odbora.

Zaplsnidar: Predsjednik:

Puro Brataljenovic prof. Josip Rener




KRATKA INFORMACLIA O RADU GRADSKOG DRUSTVA CRVENOG KRIZA DAKOVO IZMEDU DVUIU
SIEDNICA ODBORA .

1. DOBROVOLNO DAVALASTVO KRVI

Redni Prvo
Br. 2018. 2019. Muski Zene darivanje
[ 1 PRVI KVARTAL 222 255 203 52 i8

2. SOCUALNO-HUMANITARNA DJELATNOST
Po ovo| djelatnosti motemo istall da smo pri kraju sa podjelom prehrambenih paketa iz treceg
ciklusa FEAD-3, i na skladiftu imamo jo§ A paketa: 122§ B paketa: 7. Za 27.03.2019. godine imamo
pozvane osobe za podjelu paketa = i vjerujemo da smo do kraja mjeseca zavriili sa podjelom
prehrambenih paketa. Sada nas u travnju/svibnju olekuje podjela higijenskih paketa. a lipanj je
predviden za Skolski pribor.
Pored gore navedenog volonteri redovito prve srijede u mjesecu dijela odjevne predmete za osobe u
potrebi.
Kuhinja redovito obavlja svoju djelatnost, a Lipar Stjepana prijavill smo za majstorski ispit — kuhara |
na taj nadin smo ostvarili planirana vezano za kadrovski potencijal kuhinje kako bi mogli driati
praktitnu nastavu za praktikante,

3. ZDRAVSTVEMA DJELATNOST
Redovito provodime tefaj prve pomodi za vorade | tedaj prve pomodi za radnike u sklopu zadtite na
radu.
Dana 14. Ofujka 2019, godine imali smo u prostorijama Crvenog krila organizirano mjerenje Sedera u
krvi i tlaka za korisnike projekta FEAD Il | Ukupno smao imali 25 osoba koje su obradene, a aktivnost je
provela goda. Terezija Jakobovic ).
Dana 9.03.2019. godine odriano je medu $kolsko natjecanje iz prve pomodi za miaded | pomladak, na
kojemu je sudjelovalo 6 ekipa iz osnovnih Skola | odustala jedna tkola - Selci - bolest natjecateljica).
Prvo mjesto odnosno najvise bodova osvojila je 05 1.Colnica iz Dakova | Podruéna Skola Siroko Polje)i
oni ée nas predstavijatl na medufupanijskom natjecanju u Valpovu — travanj 2019. Nalalost nismo
imali ekipa mlade}i - zbog neaktivnosti mladih i bolovanja voditelja rada sa mladima.
Na natjecanju su sudjelovale OS : Pilkorevci, Trava, Gorjani, Nazor, |.GKovatic i J.Colno.

4. RAD STRUCNE SLUZBE | DJELATNIKA GDCK DAKOVO
U navedenom razdobiju nakon bolovanja gos. Darka Banovida, osjetno je povedan obim poslova za
pstale djelatnike, te smo na osnovu toga podnijeli zahtjev za javne radove — te nam j& odobreno 2
djelatnika na 6 mjeseci | poletak listopada 2018. )za pomoc u pribvatu | distribuciji hrane { uvjet kod
zapoiljavania je da su korisnici ZMNN - Centra za secijalnu skrb ), a danas smo potpisali aneks
ugovora u kojemu se produluje rad u Javnim radovima za naredna tri mjeseca | zakljuéno 8.07.2019.).
Sukladno odluci Odbora o odabiru najpovoljnijeg izvodata elektro radova u Crvenom krifu -
Elektroobrt — Bugy iz Kufevca je zavrlio dogovorene radove i to 1.i2.03.2019. godine $to modete
vidjeti na hodniku buduti da moramao jof izvrditi liéenje hodnika | obnovu ograde na stepenidtu.

Dakovo, 25.03.2019.

Buro Brataljenovit, ravnatelje




HRVATSKI CRVENI KRIZ
GRADSKO DRUSTVO
CRVENOG KRIZA DAKOVO
Pakovo, Kralja Tomislava 16
Broj: £~2019.

Dakowvo, 25.03 2019.

Temeljem Eanka 37. Statuta Gradskog druitva Crvenog kriza Dakovo, élanka 4. Zakona o
financijskom poslovanju | ralunovodstvu neprofitnih organizacija (N.N.121/14), flanka 6.
Pravilnika o sustavu financijskog upravijanja i kontrola te izradi i lzvriavanju financijskih
planova neprofitnih organizacija [ N.N. 119/15 } i Akcijskog plana za poboljfanje sustava
financijskog upravijanja i kontrola, Odbor Gradskog druftva Crvenog krifa Dakovo na svojoj
14. sjednici odrianoj dana 25. olujka 2019. godine donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORENIH OBAVEZA, NABAVE ROBA, RADOVAI
USLUGA, ZAPRIMANIA | PROVIERE RACUNA TE PLACANIA PO RACUNIMA

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Procedurom stvaranja ugovorenih obaveza, nabave roba, radova i usluga | provjere rauna te
platanja po rafunima [ u daljnjem tekstu: Procedura ), Hrvatski Crveni krif Gradsko drustvo
Crvenog krifa Bakovo ( u daljnjem tekstu : GDCK Dakovo } ureduje procedure nabave roba,
radova i usluga i stvaranja svih drugih ugovorenih obaveza koje su potrebne za redovni rad |
obavijanje djelatnosti GDCK Bakovo.

2. PROCEDURA ZA NABAVU | ZAPRIMANIE ROBA, RADOVA | USLUGA

Clanak 2.
Ravnatel] GDCK Dakovo odgovorna je osoba koja odobrava postupak nabave roba, radova i
usluga, i svih drugih ugovorenih obavera koje su potrebne za redovan rad i obavijanje
djelatnosti GDCK Bakovo.
Potrebu za pokretanjem postupka nabave roba, radova i usluga mogu iskazati te predlofiti
svi zaposlenici, nositelji pojedinih poslova i aktivnosti struéne sluibe koja obavija struéne i
administrativne poslove GDCK Bakovo, osim ako posebnim ugovorom, propisom ili Statutom
nije uredeno drugadije.
Zahtjev za nabavu roba, radova i usluga predaje se na obrascu koji je Prilog 1 ove Procedure
Ravnatelju.
7a pokretanje postupka nabave usluga ili roba vrijednosti do 5.000,00 kn (raziiéiti hitni
popravel, uredski materijal, | drugi potrodni materijal | sl.) oviaiteni su zaposlenici Struine
slulbe bez predaje Zahtjeva.
Ravnatelj je oviaiten samostalno provoditi nabave kojima se stvaraju ugovorene obaveze za
GDCK Dakove do pojedinaénog iznosa do maksimalno 50,000,00 kuna. Za nabavke kao i
nabave kojima se stvaraju ugovorene obaveze iznosa iznad 50.000,00 kn odluku donosi
Odbor GDCK Dakovo. lznimno kada to hitnost situacije zahtjeva, a sukladno &lanku 40.
Statuta GDCK Dakovo, ravnatelj mofe odobriti nabavu kojom se stvara ugovorna obaveza u
iznosu vecem od 50.000,00 kuna o Cfemu naknadno izvjetéuje Odbor ili Skupitinu GDCK
Dakovo na prvoj slijededoj sjednicl.



Ravnatel] po primitku Zahtjeva , odlufuje o opravdanosti inicirane nabave uvidom u
postojee stanje te odobrava pokretanje postupka ugovaranja i stvaranja ugovorenih
obaveza GDCK Dakovo, odnosno o poletku postupka nabave.

Clanak 3.
Kod nabave roba, radova il usluga, prijediog ugovora sastavija ravnatel] GDCK Dakovo |
tekst ugovora potpisuje . Prijedlog ugovora mole sastaviti | dobavljal. Ugovor mora biti
safinjen sukladno Zakonu o obaveznim odnosima, na odgovarajud nafin Zakonu o javnoj
nabavi te posebnim propisma kojima se ureduje predmet nabave.
Osoba zadufena za pracenje realizacije ugovora/narudibenice, odreduje se Zahtjevom za
mabiaviu.
Na temelju odobrenog Zahtjeva za nabavu roba, radova i usluga priprema se i provodi
odgovarajuéi postupak sukladno Uputi o provedbi postupka jednostavne nabave koju donosi
Odbor GDCK Bakovo.

Clanak 4.
Narudfbenica sadrii najmanje sljedece podatke:

- Naziv | sjedidte naruéitelja i QIB

- Naziv | sjediite ponuditelja i OIB

- Tko je nabavu inicirao,

- Tko je nabavu odobrio,

- Predmet nabave,

= Broj nabave,

- Detaljnu specifikaciju u jedinicama mjere po kojoj se stavka obrafunava, kolifinu
stavke, cijenu stavke, zbiru cijenu stavke, ukupnu cijenu bez poreza na dodatnu
vrijednost, iznos poreza na dodatnu vrijednost | ukupnu cijenu,

- Rok izvrienja narudibenice,

- Druge podatke koje GDCK Dakovo smatra potrebnim.

Obrazac Narudibenice je Prilog 2. ove Procedure.

Clanak 5.
Osoba koja je imenovana za pracenje realizacije ugovora/narudibenice ovladtena je zaprimiti
robu | pratiti izvrienje usluge/izvodenja radova. Nakon izvrienja ugovora/narudibenice, u
obavezi je podnijeti lzvjeice o izvrienju nabave na obrascu koji je Prilog 3 ove Procedure.

Ukoliko je osoba koja je imenovana za pracenje realizacije ugovora/narudibenice prilikom
primanja robe Ili pracenjem izvrienja usluge/izvodenja radova utvrdila da isporutena roba,
izvriena usluga Ili izvedeni radovi po koligini, stanju i kvaliteti nisu u skladu s narudenim i/ili
ugovorenim duina je o tome odmah u smislu reklamacije obavijestiti dobavljafa odnosno

izwriitelja usluge ili izvedata radova.

3. PROCEDURA ZAPRIMAMNIA | PROVIERE RACUNA TE PLACANIA PO RACUNIMA

Clanak 6.
Rafun zaprima djelatnik opéih poslova, prve pomoéi , rada sa mladima | voditel] skladiita,
upisuje datum zaprimanja i stavija svoj potpis.
Istog dana zaprimljeni ratun prosljeduje na suitinsku kontrolu ratunovodi.



Ratunovoda kompletira ratun s popratnom dokumentacijom (zahtjev za nabavu,ugovor ili
narudibenica i/ili otpremnica koju je potpisao zaposlenik koji je inicirao narudibu ).

Kao potwrda obavijene sultinske kontrole ratunovoda odnesno zaposlenik koji je Inicirao
nabavku upisuje datum kontrole | potpisuje da je obavio kontrolu | da je radun sultinski

ispravna.

Ako je prilikom isporuke obavijena suitinska kontrola ( na otpremnici upisan datum kontrole
i potpis osobe koja je obavila kontrolu/zaposlenika koji je inicirao narudibu ), nije potrebno
jod jednom vradati ratun zaposleniku koji je inicirao narudibu na dodatnu sultinsku kontrolu
i potpisivanje ratuna.

Clanak 7.
Nakon obavijene suitinske kontrole rafun prolazi raunovodstvenu kontrolu. Ratunovoda
vrii kontrolu formaine i ratunske ispravnosti sadriaja ratuna ( jesu li na rafunu sadriani svi
propisani elementi koje raun mora sadriavati). Kao potvrda obavijene ralunovodstvene
kontrole upisuje se na rafun datum kontrole i osoba koja je obavila kontrolu stavlja svoj
potpis na rafun.
Rafun koji ne ispunjava navedene kontrole vraca se poliljatelju s pisanom primjedbom .

| DATUM POTPIS
ZAPRIMIO |
KONTROLA SUSTINSKA
KONTROLA RACUNOVODSTVENA
Clanak 8.

Nakon provedenih kontrola raéun se dostavlja na obradu. Ratunovoda/materijalni
knjigovoda upisuje rafun u knjigu ulaznih ratuna i dodjeljuje mu broj.

Clanak 9.

Nakon obrade rafunovoda/materijaini knjigovoda/blagajnik/likvidator vrie izradu naloga za
platanje po primljenom rafunu i kontrolu naloga za placanje , najkasnije u roku 3 dana.

Clanak 10.
Nakon pripreme i kontrole, u roku 3 dana, naloge za placanje ratuna odobrava ravnatel] | fili
osoba koju on oviasti.

Clanak 11.
Blagajnik/likvidator vri platanje ratuna dobavljatu prema datumu dospijeca.

Clanak 12.
Rafunovoda odmah po upisu u knjigu ulaznih raéuna ili najkasnije unutar 8 dana vrsi
razvrstavanje rafuna prema wvrstama prihoda {programima/aktivnostima/projektima) |
izvorima financiranja i vrii unos rafuna u ratunovodstveni sustav ( kontiranje | knjitenje).



Rafuni dobavijata nakon knjifenja odlaiu se u registratore prema rednom borju. Na
registratorima mora biti uredno oznalena tekuca godina, brojevi | dokumenta kojl su
odloieni i razdoblie na koje se odnose. Rafuni se fuvaju na nadin i u rokovima koji su
propisani vaiecim zakonskim propisima.

Clanak 13,

Procedura je objavijena na mreinim stranicama GDCK Dakovo i stupa na snagu danom

donodenja.

Red | AKTIVNOST | TKO/INICUATIVA DOKUMENT /KAKD KADA/ROK

Broj

1 Pokretanje Zaposlenici-nositelji | Zahtjev za nabavu roba/radova/ | Poletkom
postupka 3 pojedinih posiova i | Usluga mjeseca ili po
nabawvu aktivnosti i | Predajom zahtjeva za nabavku 5 | ukazano| potrebl
roba/radova/ provoditeljl projekta | okvirnom  cijenom  predmeta | tijekom godine ill
usluga za potrebe GDCKE | nabave ili ponudom/ama | najkasnije  do

Dakovo dielatnik predaje Zahtjev | 01.studenog
referentu  opdih  posliova  ili | tekude godine za
ravnatelju. idutu godinu.

1. Dodatna Rawnatel] GDOCK | Uvidom u postojede stanje U roku tri
provjera stvarne | Dakove i osoba dana od
potrebe za | koju ravnatel] raprimanja
predmetom oviasti Zahtjeva za
nabave nabavu

3. | Odobravanje Ravnatel] GOCK | Potpisom  Zahtjeva o  nabavi | U roku od
nabave | Dakovo roba/radova/usluga tri dana od

{ dostave
provierenc
g Zahtjeva

4. Sklapanje Dsoba koja  je | Prijediog ugovora/narudibenice Danom
ugovora/ inicirala postupak stjecanja
izdavanje nabave u suradnji s uvjeta ra
narudibenice | osobom koja e narudibu

inicirala narudibu

5. Zaprimanje Struéni referent | Rafun dobavijala Istog dana
rafuna raprima ralun,

upisuje datum
raprimanja | stavija
potpis

6. Suftinska Zaposlenik koji je | Zaposlenik koji je inicirao narudibu — | Najvie 3
kontrola rafuna | inicirao narudibu/ | kontrolira  odgovara i isporulena | Dana po

ratunovoda roba/usluge i radovi wrsti, kolilini | Zaprimanju
kwvaliteti i rafuna
ostalim specifikacijama iz
ugovora/narudibenice/ponude dr
Kao potvrda obavijene suftinske
kontrole zaposlenik koji je inicirac




S s

nabavku upisuje datum kontrole |
potpisuje da je obavio kontrolu i da je
ralun suttinski ispravan.

Rafunowvoda =

ako se sultinska kontrola obavija
temeljemn zaprimijenog rafuna, tada
rafunovoda kompletira rafun s
popratnom dokumentacijom (zahtjev
za nabavu,ugovor il narudibenica 1/l

| otpremnica koju je  potpisao

raposlenik kojl Je inicirac narudibu ),
odnosno ako je prilikom isporuke
obavijena suitinska kontrola | na
otpremnici upisan datum kontrole |
potpis osobe koja je obavila kontrolu

| zaposienika koji je inicirao narudbu)
nije potrebno jod jednom vradati rafun
raposleniku koji je inicirao narudibu
za dodatnu sustinsku kontrolu i potpis
rafuna.

Rafun dobavijasla kompletira s& 5a
Zahtjevom za nabavu,narudibenicom,

otpremnicom, ponudom, ugovorom

[2 Ralunovodstve- | Ratunovoda- Rafun dobavijala Istog dana
na kontrola Kontrola formalne i |
ratunske | Ratunovoda vrdl kontrolu formalne |
ispravnosti sadriaja = rafunske ispravnosti sadriaja rafuna
rafuna. (jesu Il na ratunu sadriani svi propisa-
Kao potvrda obavlj- | ni  elementi  koje rafun  mora
ene rafunovodsty. | sadriavati, jeli ratun ralunski ispravan
kontrole upisuje se | isl)
na ratun datum
| kontrole | potpis | Rafun kojl ne ispunjava navedene
| osobe koja je | kontrole wvrada se podiljatelju s
| obavila kontrohu. pisanom primjedbom ( osoba koja je
inicirala narudbu i/ili rafunovoda).
Kao potvrda obavljene
rafunovodstvene kontrole upisuje se
na rafun datum kontrole | potpis
| osobe koja je obavila kontrolu.
8. Obrada Struéna sluiba - Raéun dobavijata - upisuje se u Knjigu | Istog dana
nadie!na osoba ulaznih rafuna | dodjeljuje mu se broj
9. Priprema Strufna shufba - Nalog za platanje - izrada Istog dana
| placanja rafuna | nadlefna osoba Makon obrade rafuna, rafunovoda/ | ili
prema materijalni knjigovoda/blagajnik/ | najkasnije
dospijecu likvidator wvrie irradu naloga @a | uroku
plaanje 3 dana
10. | Odobrenje Rawnatel] i/ili csoba | Ratun dobavijada - Odobrenje naloga | Najvile
naloga za | koju on oviasti. ta platanje potpisom na likvidatury | tri dana




platanje ratuna | Ravnatel] mole za | rafuna /. Na temelju ovjere materijal | | nakon
odobrenje  naloga | usluge su bile potrebne te se odobrava | provedene
za platanje oviastiti | isplata od Kn; Slovima, | raluno-
jednu ili vide osoba | Datum, Likvidator, Ravnatel)/. vodstven
s tim da ta osoba kontrobe
ne mole  biti
ratunovoda

b Platanje rafuna Malog a plaanje = | Prema
prerma Blagajnik/likvidator | Blagajnik/likvidator - wrii platanje dospijetu
dospijetu ratuna dobavijal vodedi brigu o©

| datumu dospijeca eéuna.
12. | Kontiranje i | Ratunovoda Rafun dobavijata/ Kontni plan Odmah po
knjitenje rafuna Rafunovoda - wrdi rarvrstavanje | upisu 1]
rafuna prema vrstama rashoda knjigu
(programima,ativnostima,projektima) | ulaznih
i izvorima financiranja ( kontiranje). | raluna il
| Kontiranje se vrii na samom rafunu | najkasnije
| dobavijaa. Nakon kontiranja, rafun se | unutar 8
knjifi u rafunovodstvenom programu, | dana
fto  knjigovoda potvrduje  swojim
potpisom.

13. | Odlaganje Ratunovoda/blagajnik | Ratuni dobavijala odlalu se u | Najkasnije
rafuna u | /Mikvidator/ materijainl | registratore na kojim mora bitl | unutar
registratore knjigovoda uredno omafena tekuta godina, | lzvjedta-

brojevi dokumenata koji  su | jnog
odiodeni i razdoblije na koje se | razdoblja.
, odnose.
Ravnatelj . Predsjednik
Puro Brataljenovid, dipl. politolog Josip Rener, prof.




Temeljemn £lanka 12, Clanaka 15. stavka 15. Zakona o javno| nabavi | JMarodne novine™ broj 12/16.) 10
#lanka 7. Statuta Gradskog Crvenog krifa Bakovo, Odbor Gradskog druStva Crvenog krita Bakovo na
svojoj 14. sjednici Odbora odrianoj 25.03.2019. godine donio je

UPUTA

O PROVEDBI POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

Ovom Uputom ureduju se pravila, uvjeti | postupcl nabave roba, usluga procijenjene vrijednosti
manje od 200.000,00 kn i nabave radova procijenjene vrijednosti manje od S00.000,00 kuna,
odredene Zakonom o javnoj nabavi ( u daljnjem tekstu: ZIN) kao jednostavna nabava | u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava ), &ji je narulitelj Gradsko drudtvo Crvenog krifa Dakovo ( u daljnjem
tekstu - GDCK Bakovo), a uzimajudi u obzir natela javne nabave ZIN.

Procijenjena vrijednost jednostavne nabave iz prethodnog stavka odreduje se odgovarajucom
primjenom odredbi ZIN.

Odredbe ZIN o sukobu interesa na odgovarajuél nafin se primjenjuju u postupcima jednostavne
nabave koji se provode temeljem ove Upute.

Clanak 2.

Ravnatel] GDCK Dakovo je naredbodavatel] za izvriavanje Financijskog plana GDCK Bakovo { u
daljnjem tekstu : Naredbodavatelj ).

Zaposlenici struéne shufbe GDCK Bakovo , izravnim ugovaranjem, odnosno temeljem narudibenice ili
ugovora, mogu provesti jednostavnu nabavy procijenjene vrijednosti do 5.000,00 kn.

Naredbodavatelj izravnim ugovaranjem, odnosno temeljem narudibenice [l ugovors, mobe provesti
jednostavnu nabavu:
- koja je ZIN odredena kao izuzece od njegove primjene
- procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 kuna na temelju jedne ponude
- roba, usluga | radova koje zbog tehnitkih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa
zadtitom iskljuéivih prava mole ponuditi samo odredeni gospodarski subjekt
- u hitnim slufajevima, odnosno ako bi zbog vremena potrebnog za provedenje redovite
procedure prema ovoj Uputi, GDCK Dakove bila prouzrofena fteta
ukolike u postupku jednostavne nabave ne pristigne niti jedna ponuda
hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa te usluga ogladavanja na web portalima |
prevoditeljskih usluga
- usluga izrade promidibenih tekstova i njihova objava u specijaliziranim asopisima.

Clanak 3,

Postupke jednostavne nabave iz Hlanks 1. Ove Upute priprema i provadi Naredbodavatelj ili prulatel]
usluga nabave koji na triidtu nudi pomocne aktivnosti nabave [l neovisne struéne osobe ili sluibe
koje Naredbodavatel] mole angalirati u pojedinom postupku jednostavne nabave,

1



Clanak 4.

Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 50.000,00 kuna odiuke o
odobrenju te pripremi | provedbi postupka donosi Odbor GDCK Bakovo.

Postupci jednostavne nabawve iz prethodnog stavka rapofinju objavom poziva na internetskim
stranicama GDCK Dakowa.

Istodobng s objavijvanjem poziva na internetskim stranicama GDCK Dakovo . Naredbodavatel] moke
uputitl poziv na najmanje tri adrese gospodarskih subjekata po viastitom izboru.

Poriv mora biti jasan, precizan, razumljiv i nedvojben te izraden na nalin da omogudl podnolenje
usparedivih ponuda.

Clanak 5.

Porivu se molke priloditi | dodatna dokumentacija. Dodatnu dokumentaciju Zine skice, nacrti, planowvi,
projekti, studije | sliéni dokumenti, na temelju kojih su izradeni troSkovnici ili projektni zadatcl.

Poriv moie sadriavati obrasce, prediodke zahtijevanih dokumenata, izjave i sl. te prijediog ugovora o
jednostavno] nabavi.

Osnove ra iskljulenje gospodarskog subjekata, kriterije ra odabir gospodarskog subjekta, jamstva i
ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu, Naredbodavatelj utvrduje u slufaju kada je ispunjavanje
tih wvjeta potrebno 23  ocjenu  sposobnosti | ponuditelja  za  invriavanje  odredenog
ugovora/narudibenice,

Opseg podatak iz prethodnog stavka ovog Clanka sadrianih u pozivu ovisi o predmetu jednostavne
nabave,

Cijena uwvijek mora biti jedan od kriterija za odabir ponude, ili kao kriterij najniie cijene ili kao jedan
od kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude,

Clanak 6.

Rok za dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave iz Clanka 4. ove Upute, [znosi najmanje tri
dana od dana objave poriva.

Iznimno od stavka 1. ovog Clanka, ako postoje opravdand razlozl vezani uz predmet nabave | rok
provedbe jednostavne nabave, moke se utvrditi kradi rok za dostavu ponuda.

Clanak 7.
U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraditi objadnjenja ili izmjene vezane uz poziv.
Odgovor, odnosno objainjenje te izmjene verane ra poziv, MNaredbodavatel] objavijule na
internetskim stranicama GDCK Dakovo i dostavija putem elektronske podte gospodarskom subjektu
koji je ratratio objadnjenje il izmjenu.

Komunikacija | svaka druga razmjena informacija izmedu Naredbodavatelja | gospodarskih subjekata
mode se obavijati elektronifnim sredstvima, putem ovialtenog prufatelja usluga ili druge 2



odgovarajute kurirske slulbe, telefaksom lli njihovim kombiniranjem , te ne smiju gospodarskim
subjektima ogranitavati pristup nadmetanju.

Hlanak 8.

Pod ponudom u smislu ove Upute podrazumijeva se pisana iziava volje ponuditelja da isporudi robu,
prufi uslugu ili izvede radove sukladno uvjetima | zahtjevima navedenima u pozivu.

Sadriaj ponude i nafin izrade ponude odreden je pazivom.

Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridriavati zahtjeva i uvieta iz poziva | ne smije ih
mijenjati ili nadopunjavati.

U roku za dostavu ponuda ponuditelj mole izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ill od nje odustati.
Ma zahtjev Naredbodavatelja ponuditel] moe produliti rok valjanosti svoje ponude.

Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku | latinifnom pismu, a dostavija se
glektronikim sredstvima, osobno, putem oviaitenog prufatelja poitanskih usluga Il druge
odgovarajuée kurirske slufbe, telefaksom ili njihovim kombiniranjem.

U postupcima jednostavne nabave iz élanka 4. ove Upute, ponude se dostavijaju u zatvorenc)
omotnici, osobno ili putem oviaitenog prufatelja podtanskih usluga ili druge odgovarajude kurirske
slufbe. Na omotnici ponude mora biti naznafeno:

- naziv i adresa naruditelja

= nativ i adresa ponuditelja

- broj jednostavne nabave

- nagiv predmeta jednostavne nabave

- naznaka ., ne otvara)j . .

Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na nafin da su wvidljivi [ npr. nije dopustivo brisanje,
premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravei moraju uz navod datuma ispravia biti potwrdend
potpisom ponuditelja.

Naredbodavatel| mora osigurati uvijete za ofuvanje integriteta podataka | tajnosti ponuda.

Clanak 9.

Pravovremeno dostavijanje ponude otvaraju se po isteku roka za dostavu ponuda prema redoslijedu
zaprimanja iz urudibenog zapisnika.

Naredbodavatelj vodi rapisnik o otvaranju, pregledu, ocijeni i odabiru ponuda i ponidtenju postupka
sukladno clanku 10. ove Upute.

Clanak 10.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavija Naredbodavatelj koji ¢e , ako je potrebno, angadirati
prulatelja usiuga nabave koji na triidtu nudi pomocne aktivnosti nabave ili neovisne strulne osobe il
sludbe.

Zapisnikom o otvaranju, pregledu, ocjeni | odabiru ponuda ili ponidtenju postupka, utvrduje se odabir
najpovoljnije ponude sukladno kriteriju odabira iz Elanka 5. stavka 5. ove Upute ili ponistenju

postupka. 3



Clanak 11.

Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave odnosno odabira najpovoljnije ponude, izdaje
se narudibenica odnosno sklapa ugovor 5 odabranim ponuditeljemn.
Marudibenica sadrki najmanje sljedede podatke:
narziv i sjediSte naruditelja i DIB
- nazlv i sjediéte odabranog ponuditelja | Q18
- tho e nabavu inicirao
- tko je nabavu odobrio
= predmet nabave
- broj nabave
- detaljnu specifikaciju s jedinicama mjere po kojoj se stavka obralunava, kolifinu stavke,
cijenu stavke, zbirnu cijenu stavke, ukupnu cljenu bez poreza na dodatnu vrijednost, iznos
poreza na dodatnu vrijednost | ukupnu cijenu
= rok ipvrienja narudibenice
- druge podatke koje GDCK Bakovo smatra potrebnim.

Clanak 12.

Ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudibenica mora bitl u skladu 5 wjetima odredenim u
potzivu | odabranom ponudom.

Ligovorne strane izvriavaju ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudibenicu u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu | odabranom ponudom.

Maredbodavatelj je obavezan kontrolirati je li izvrienje ugovora o jednostavnoj nabavi, odnosno
narudibenica u skladu s uvjetima odredenim u pozivu i odabranom ponudom.

Clanak 14.

GDCK Dakovo je obaverno potpunu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave Cuvati
najmanje fetirl godine od zavristka postupka jednostavne nabave.

Clanak 15.

Za postupanje temeljem odredbi ove Upute mogu se na odgovarajudi nain primjenjivati odredbe ZIN
2016.
tlanak 16.

Izra.zlhn}iseum-u-jumhmsteumheumuﬁnmmdumnmlmloﬁwmﬂnamdhlm

Jenske osobe.
Clanak 17.

Ova Uputa stupa na snagu danom donodenja i objaviti ce se na internetskim stranicama GDCK
Dakovo.

Clanak 18.
Stupanjem na snagu ove Upute prestaju vaditi odredbe Procedura stvarana ugovorenih obaveza,
nabave roba, radova | usluga, zaprimanja | provjere rafuna te platanja po rafunima koje se odnose
na jednostavnu nabavu.

Broj: _f;;zma.
Pakovo, 25.03.2019.




Temeljem tlanka 37, Statuta Hrvatskog Crvenog krifa Gradskog druftva Crvenog krila Dakovo na
svojoj 14. sjednici odrlanoj 25.03.2019. godine pod tofkom 1. i tofkom 2. dnevnog reda donosi
shjedetu

ODLUKEWL
O USVAJANIU ZAPISNIKA SA 13. SJEDNICE DDBORA GDCK DAKOVO

| UZIMAMNIU NA ZNANJE INFORMACLE O RADU GDCK DAKOVO IZMEDU DVUU SIEDNICA ODBORA

Odbor je jednoglasno prihvatio zapisnik 5 13. sjednice Odbora odriane 30.01.2019. godine.

Odbor je uzeo na znanje informaciju o radu GDCK Pakovo izmedu odrianih dviju sjednica Odbora .

Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Dakovo, 25.03.2019.

Broj: 85-1-2019,

e PREDSJIEDNIK:

: 9 prof. Rener Josip



Na temelju tlanka 37, Statuta Hrvatskog Crvenog krila Gradskog drudtva Crvenog krita Dakovo Odbor
Gradskog druitva Crvenog krifa Dakowo na svojoj 14. sjednici odriano] 25.03.2019. godine pod
tofkom 3. dnevnog reda donosi

ODLUKU

O PRIHVACANIU IZVIESCA O RADU GDCK DAKOVO ZA
RAZDOBLIE 01.01.2018. DO 31.12.2018, GODINE

|
Nakon provedene rasprave o predolenom lzvjedéu o radu Gradskog drudtva Crvenog krifa Dakovo za
rardoblje 01.01.2018.-31.12.2018. godine - Odbor je jednoglasno prihvatio lzvieiie o radu GDCK
Dakovo 2a 2018. godinu.

||

Odbor je donio zakljufak da se Skupitini Gradskog druitva Crvenog krila Bakovo na njenoj redovnoj
siednici - predioli da takoder prihvati lzvjeile o radu Gradskog drultva Crvenog krila Dakove 1a
rardoblje 01.01,.2018.-31.12 2018. godine.

Odluka stupa na snagu danom donoZenja.

Dakowo, 25.03.2019.

Broj: 85 -3 - 2019.

:Jr"— "‘-"5""1 PREDSIEDNIK:

O
0D » <y /

KO prof. Rener Josip



Na temelju Hanka 37. Statuta Hrvatskog Crvenog krila Dakovo Gradskog drudtva Crvenog krila
Bakovo , Odbor Gradskog drudtva Crvenog krifa Bakovo na svojoj 14. sjednici odrianoj 25.03.2019.
godine pod tofkom 4, dnevnog reda donosi slijededu

ODLUKWU
O PRIHVACANIU FINANCUSKOG 1IZVIESCA

GRADSKOG DRUSTVA CRVENOG KRIZA BAKOVO ZA RAZDOBLE
01.01.2018. - 31.12.2018.

Odbor Gradskog druftva Crvenog krifa Bakovo jednoglasno je pribvatio Financijsko izvjeste Gradskog
druftva Crvenog krila Dakovo za rardoblje 01.01.2018. = 31.12.2018. godine. Ukupan prihod od
1.602.367,00 kn i ukupan rashod od 1.519.411,00 kn, te ostvareni visak prihoda od 82.956,00 kn.

I

Odbor Gradskog druftva Crvenog krifa Bakovo je visak prihoda ostvaren u navedenom razdoblju od
£2.956,00 kn i vifak iz prethodnih razdoblja u iznosu od 298.953,00 kn Sto ukupno Cini visak prinoda
raspolofiv u sljedecem razdoblju od 381,909,00 kn - rasporedio za redovnu djelatnost Gradskog
druétva Crvenog krila Dakovo | provodenje svih programa, opremanje | odriavanje objekata Crvenog
krifa ) u narednom razdoblju.

Odbor prediale SkupStini da prihvat! Financijsko izviedte Gradskog drultva Crvenog kria za razdoblje
01.01.2018. - 31.12.2018. god.

i)

Odluka stupa na snagu danom donolenja.

Pakovo, 25.03.2019.

Broj: 85-4-2019,




Na temelju flanka 37. Statuta Hrvatskog Crvenog krila Gradskog druftva Crvenog krifa Dakovo ,
Odbor Gradskog drultva Crvenog krila Dakovo na 14. sjednici odrianc] 25.03.2019. godine pod
tofkom 5, dnevnog reda donosi slijededu

oODLUKWD

O PRIHVACANIU UPUTE O POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE |
PREOCEDURL STVARAMIA DGOVORENIH OBAVEZA, NABAVE ROBA, RADDVA | USLUIGA,
ZAPRIMAMIE | PROVIERE RACUNA TE PLACANJA PO RACUNIMA

I
Odbor je nakon kratko provedene rasprave jednoglasno pribvatio Upute o postupku jednostavne

nabave | Proceduru stvaranja ugovorenih obaveza, nabave roba, radova i usluga, zaprimanje i
provjere ratuna te platanja po rafunima - u Gradskom druStvu Crvenog kria Bakovo.

]

Odluka stupa na snagu danom donodenja.

Bakovo, 25.03.2019.

Broj: 85 - 5 - 2019. g.

e PREDSJEDNIK:

247 prof. Rener losip | -
/

/





